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Introdução  

A alteração  de empresa  é indicada para as pessoas jurídi cas já inscritas no 

município que necessitem alterar os dados cadastrais da sua inscrição mobiliária . 

Também é uma opção para quem deseja desenquadrar -se da opção de MEI.  
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Acesso 

O primeiro passo é acessar o sistema. ϥsso é possível através do ɈGanha Tempo 

Empresaɉ, disponibilizado na página principal da Prefeitura de São José do Rio 

Preto (http://www.riopreto.sp.gov.br/ ). 

 

 

Em seguida, basta acessar o sistema , clicando na imagem indicada abaixo.  

 

http://www.riopreto.sp.gov.br/
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Al®m do ñGanha Tempo Empresaò, ® poss²vel acessar o sistema diretamente 

através do link https://icad.empro.com.br/ 

 

https://icad.empro.com.br/


    Prefeitura de  

      SÃO JOSÉ DO RIO PRETO 
    Secretaria Municipal da Fazenda 

 

6 

 

Alteração  de empresa  

Após acessar o sistema, clique em ɈAlteraçãoɉ e escolha a opção ɈAlteração  de 

empresaɉ. 

 

 

Em seguida, informe o seu usuário, senha e código de validação para acessar o 

sistema.  
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Identificação  

Informe os ɈDados do Requerente ɉ e os dados da empresa (CNPJ e inscrição 

municipal) . Em seguida, clique em ɈPRÓXIMO PASSOɉ. 
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Questionário sobre alteraçã o 

Caso a empresa informada tenha todos os dados completos e atualizados no 

sistema, será exibido o ɈQuestionário sobre alteração ɉ. Isso é necessário para 

direcio nar o usuário ao fluxo correto: para a Consulta Prévia ou diretamente para 

os Dados Complementares.  

Caso o usuário deseje alterar o endereço da empresa ou a atividade exercida, o 

protocolo de alteração deve passar pela etapa da Consulta Prévia e, futuramen te 

pelos Dados Complementares.  

Caso não seja necessário alterar o endereço ou atividade da empresa, o protocolo 

de alteração passará diretamente para a etapa dos Dados Complementares.  

 

Atenção: 

O ɈQuestionário sobre alteração ɉ não será exibido para os pro tocolos de alteração 

de empresa nos casos em que os dados não estão completos ou atualizados. 

Nesses casos, após a identificação da empresa, o usuário será obrigado a passar 

pela etapa da Consulta Prévia e, posteriormente, pela etapa dos Dados 

Complementar es. 
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Alteração de empresa - Consulta Prévia  

Etapa 1 - Endereço 

Informe a localização da empresa  e os dados para contato.  

 

Atenção:  

Existem dois tipos de endereço: Urbano e Rural. Diferente do endereço urbano,  o 

endereço rural não possui número de inscr ição imobiliária.  

Há 3 opções para efetuar a busca de endereço : inscrição imobiliária (número que 

consta no carnê do IPTU), logradouro ou CEP. Selecione uma das opções e clique 

na imagem da lupa.  
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Etapa 2 - Atividades  

Informe  a lista de atividades (CNAE), a ɈUnidadeɉ, o ɈTipo de Unidadeɉ, as ɈFormas 

de Atuaçãoɉ e clique em ɈPRÓXIMO PASSOɉ. 
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Para buscar a lista de atividades  (CNAE), informe uma palavra -chave ou pelo 

menos os 4 primeiros nú meros do CNAE e clique na imagem da lupa.  

Com isso, uma nova tela será exibida com o resultado da pesquisa. Bast a 

selecionar as atividades desejadas e clicar n a seguinte imagem:  

 

Em seguida, as atividades selecionadas serão exibidas no formulário da etapa 3.  

Lembre -se de selecionar a atividade principal.  

 

A imagem  indica que a atividade escolhida possui um ou mais serviços 

associados. Para visualizá -lo(s), basta clicar na imagem.  
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Etapa 3 - Perguntas  

Nesta etapa, preencha o ɈQuestionário de Viabilidadeɉ e clique em ɈPRÓXIMO 

PASSOɉ. 

 

 

Etapa 4 - Resumo 

Por último, é apresentado um resumo das informações preenchidas.  

Acrescente as informações necessárias no ca mpo ɈObservaçõesɉ, aceite o ɈTermo 

de Responsabilidadeɉ e clique no botão ɈFINALIZARɉ. 

Com isso, um protocolo de a lteração  de empresa  será gerado e en caminhado  para 

análise da prefeitura. Além disso, em poucos minutos, um e -mail será enviado 

para a conta c adastrada do usuário com os dados desse protocolo.  
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Alteração  de empresa  - Dados Complementares  

Etapa 1 - FCPJ 

ϥnforme os ɈDados do Contribuinteɉ, os ɈDados do Registroɉ e os ɈDados de 

ϥnscriçãoɉ. No final, clique em ɈPRÓXIMO PASSOɉ. 

 

Atenção: 

Os campos exibidos em ɈDados do Registroɉ dependem da opção selecionada em 

ɈÓrgão de Registroɉ. 
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Etapa 2 - Estabelecimento  

ϥnforme os ɈDados para Contatoɉ e clique em ɈPRÓXIMO PASSOɉ. 
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Etapa 3 - Correspondência  

ϥnforme o ɈEndereço de Correspondênciaɉ e clique em ɈPRÓXIMO PASSOɉ. 

 

Atenção: 

Se o endereço de correspondência for o mesmo que o local de atividade, clique 

em ɈUtilizar o mesmo endereço do Local de Atividadeɉ.  

Há três opções para efetuar a busca de  endereço: CEP, logradouro ou 

internacional . Selecione uma das op ções e clique na imagem da lupa.  
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Etapa 4 - Atividade(s)  

ϥnforme a ɈUnidadeɉ, o ɈObjeto Socialɉ e clique em ɈPRÓXIMO PASSOɉ. 

 

Atenção: 

A ɈDescrição da Atividade Econômicaɉ e a ɈLista de Atividadesɉ não podem ser 

alterados na etapa dos ɈDados Complementaresɉ.  
















